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Denominación del 
Puesto 

Jefe del Departamento de Recursos Humanos Conv.No..  0043 

Código de Puesto N/A 

Grupo, Grado, 
Nivel 

Jefe de Departamento 1 Número de Vacantes 1 

Sueldo Mensual Bruto  $34,608.45  (treinta y cuatro mil seiscientos ocho pesos  45/100 M.N.) 

Adscripción del 
Puesto 

Recursos Humanos Sede CDMX (Palo Alto, Cuajimalpa 
de Morelos ) 

Tipo de 
Nombramiento 

Contrato Tiempo Determinado 

 
 
 
 
 

 
Funciones 
Principales 

● Planificar y controlar los procesos de reclutamiento, selección, contratación y 
evaluación del desempeño. 

● Garantizar el cumplimiento de la Ley Federal del Trabajo y Normas Oficiales 
Mexicanas aplicables. 

● Desarrollar formatos y estándares para establecer descriptivos de puestos y 
perfiles de los cargos establecidos en el Programa con la finalidad de establecer 
objetivos responsabilidades de cada posición. 

● Coordinar programas de capacitación técnica y desarrollo organizacional. 
● Proveer un ambiente organizacional de desarrollo y satisfacción del capital 

humano del Programan, de forma tal que le permita a los colaboradores 
progresar en base a méritos, aptitudes y habilidades. 

● Administrar incidencias laborales, nómina y control documental del personal. 
● Implementar indicadores de desempeño de Recursos Humanos (rotación, 

ausentismo, capacitación, clima laboral). 
● Gestionar y llevar a cabo regularmente estudio de clima organizacional para 

identificar oportunidades de mejoras en la Planta. 
● Asegurar el cumplimiento de políticas de seguridad, higiene y bioseguridad en la 

planta. 
● Gestionar conflictos laborales promoviendo un ambiente organizacional 

saludable. 
● Elaborar y controlar el presupuesto anual del departamento. 
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Perfil 

 
 
 

Escolaridad 

Nivel de Estudio: Grado de Avance: 
Licenciatura / Maestría Terminado 

Área de Estudio: 
Administración, 
Recursos Humanos, Derecho o Psicología 
Organizacional. 
 
 

Documentos: 
Título profesional y cédula 

  

 

Experiencia 
laboral 

Mínimo 7 años en gestión de Recursos Humanos en entornos 
industriales o instituciones. 

Conocimientos:  
Legislación laboral mexicana, NOM aplicables, sistemas de nómina, 
indicadores de gestión, auditorías ISO 9001. 

 

 
 
 

 

Observaciones 

 
Vigencia:  15 de Junio 2026 
 
Enviar Curriculum Vitae y solicitud de empleo en PDF al correo: 

                     sofia.cortes.i@senasica.gob.mx 
 
Dirección:               
Carretera Federal México –Toluca Km 15.5, Piso 4, Colonia Palo Alto,  
Alcaldía Cuajimalpa de Morelos,  
C.P. 05110, Ciudad de México 


